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Sintese

TELA DE LOGIN

g Prefeitura Municipal (Teste) Nota Fiscal de Servicos - Eletronica

Acesso Autenticagao Links Uteis

&, Login do Prestador

CPF/CNPJ

1)1.1 Para entrar no sistema digite seu CNPJ, sem pontos e sem tragos. No local
indicado como numero “1” na imagem.
1.2 digite sua senha, no local indicado como numero “2” na imagem.
1.3 clique em “Entrar” no local indicado pelo numero “3” na imagem.



Sintese -
NFE Substituicao de NFE Guias Locacao Livro Fiscal Consulta Cores #Hnicio
B8 =mpresa v
- Tomador
{ © Copyright 2019 Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | Todos os direitos reservados.
m Contador v
i} Seguranca v | Usuaro “

1) Va em: Cadastro; Seguranca; Usuario.



Substituigao de NFE Guias Locagao Livro Fiscal Consulta Cores

I
I Cadastro de Usuario Listagem de usuarios

Codigo Descrigao -~

Login ~ Senha
Codigo Pessoa Nome/Razao Social *

167 AMILTON JEAN DA SILVA

Tipo de Usuario

Prestador
swar | 8 oo

1) Coloque o cédigo do usuario, ou clique na aba “Listagem
de usuarios” para ter acesso a todos os usuarios.

2)Coloque a senha desejada no campo “Senha”, confirme-a
no campo “Confirmar Senha” clique em “Salvar”.

Perfil

Bloqueado

Confirma Senha

Nivel Acesso

Total



Sintese

CADASTRO DE USUARIO

NFE Substituicao de NFE Guias Locacgao Livro Fiscal Consulia Cores #inicio

B cmpresa

- Tomador

{ © Copyright 2019 Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | Todos os direitos reservados.
® Contador

B seguranga

1)Va em: Cadastro; Seguranca; Usuario.



Sintese

Substituicao de NFE Guias Locagao Livro Fiscal Consulta Cores

[ Cadastro de Usuario Listagem de usuarios

Codigo Descrigao - Perfil
Habilitado
Login ~ Senha Confirma Senha
Codigo Pessoa Nome/Razé&o Social - Nivel Acesso
167 AMILTON JEAN DA SILVA Total n

Tipo de Usuario

Prestador

Salvar i} Excluir

1)No campo “Descri¢ao” insira o nome completo da pessoa
gue utilizara o usuario (Sempre digite o nome completo).

2)2.1 - No campo “Login” insira o login que a pessoa utilizara
ao entrar no sistema (dois usuarios diferentes nao podem
ter o mesmo login).

2.2 — No campo “Senha” coloque a senha que sera utilizada
pelo usuério ao entrar, confirme-a no campo “Confirmar
Senha” clique em “Salvar”.



Sintese

INSERIR LOGO DA SUA EMPRESA

Cadastro NFE Guias Locagao Livro Fiscal Consulta Cores

+ Selecionar Arquivo de Logo <& Enviar arquivo X Cancelar

ATENCAO %
AREA DE
TESTE

testejpg 308 KB n
if ng - Maximo: 2MB

1)Va em cadastro; Empresa; Cadastro.
2)Cligue em selecionar arquivo de logo, selecione o0 arquivo em seu
computador; clique em enviar arquivo e salvar.



Sintese

CADASTRO DE TOMADOR

& # Prefeitura Municipal (Testel | & Bem Vindo, AMILTON JEAN DA SILVA  § BeSair

I (% pal nsc. Estadual Contato:

Enderego aixo

Cod. M Cidade: U CE

Telefon E-mail Data Cadastro: Atualizado em:
Habilitado

Caracieres restantes. 250

1) Cadastro; Tomador.

2) Preencha os campos.

3) Salvar.

4) Obs.: Campos com “*” sao obrigatorios



Sintese

EMISSAO DE NFE

A Prefeitura Municipal (Teste) & Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA | [®Sair

Cadastro Consulta & Cores

Pesquisar NFe

Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | www.sintesetecnologia.com.br | Todos os direitos reservados | Vers&o: 20270.

Cancelamento NFe

Corregao NFe

1) NFE; NFE.

# Prefsitura Municipal (Tests) | & Bem Vindo, AMILTON JEAMDA SILVA | (Sair

Dados da NFe-S

Codigo inicial:
| | | |

Cod. Tomador. NomesRazdo SociallTomadaork ™

| |
[Toconmaes ]

[ Tributado em outro Municipio Cadigo do municipio:  Municipio de Tributagso: ©

[] Municipio PrestagSo do Servigo

Codigo do municipio: Municipio de Prestag8o do Servigo: ™

| Informag&es Adicionals + ‘
[

2) Coloque o coédigo do tomador ou digite o nome; clique em inserir Itens.

10



Sintese
Item da NFe-S
Cod Senv:” Tipo de Servigo: ” CMAE x Servigo Aliguata (3):
S ASSESSORIA QU CONSULTORIA DE QUALQUER NATUREZA, NAO CONTIDA EM OUTROS ITENS DESTA LISTA; AMALISE, EXAME, PESQUISA, COLETA, COMPILAGAO 300
Decimais V. Unitario: " Decimais Quantidade: ” V. Tot Servigo. Dedugao B. Calculo: B. C. Retido: Desconto
2 1000,00 2 100 1000,00 0,00 1000,00 0,00 0,00
\alor 155: Valor IS5 Retido:
0.00
Reter IS5 3
Valor Base: Aliquota (%) Walor:
Reter Imposto de Renda
Valer Base Aliguota (31 Valer
Reter INSS
alor Base: Aliquota (31 alor
Reter SEST/SENAT
poorgpes
Descrigdo: ™

Referente a servigos de assessornia & consultoria

851 caracteres restantes

=

3) Informe o cédigo do servigo prestado ou de um “espago” no campo tipo de
servico; coloque os dados do servico, exemplo valores, quantidade, retencoes,
deducdes, etc.; adicione a descricdo do servi¢co prestado; depois va em adicionar.



Sintese
‘ Retancoes L ‘
Descricds:
4
851 caracterss restantes.
| | e
Valor Base
Cédigo Descricho Valor Senico  Valor Deducdo Valor Base Refido Aliguota 155 Valor 55 Valor 155 Retido
70 Referente a senigos de assessoria & consultoria 1000,00 0,00 1000,00 000 200 30,00 0,00

Pre-Visualizar | @ EmitirNF-e Opgoes

4) Depois va em “Emitir NFE”.

Obs.: O campo “Pré-visualizar” serve para conferencia da nota antes da emissao.

12



Sintese

PESQUISAR NFE

u # Prefeitura Municipal (Teste) | & Bem Vindo, AMILTON JEAN DASILVA | B#ar

Cadastro Consulta .l Cores

. Sintese Tecnologia & Informiética Ltda | wenwsintesstecnologia.comlbr | Todos os dirsitos ressrvados | Verséo: 20270,

1) NFE; Pesquisar NFE

13



Sintese

@ # Prefeitura Municipal (Teste) ! & Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA | (Sair

Cadastro ~ NFE  Guias  Consulta Cores

Codigo:* Tomador Status

Pesquisar por Tomador Data Emis. Inicial Data Emis. Final
Pesquisar por Status
Pesquisar por Periodo de Data

Codigo | cor/en) 0 Nome / Razéo Social ¢ NN | veioiipe g | OoRRETSR

Vv v v

[

Nviar

impeimir
Status © g

2) 2.1 pesquise por todas as notas de uma vez no campo “Pesquisar”.
2.2 ou selecione um dos métodos especificos de pesquisa: “Por Tomador”, “Por
Status”, “Por Periodo de Data”.

Pesquisa de NFe '

14



Sintese

PEDIDO DE CANCELAMENTO NFE

Q # Prefeitura Municipal Tests) | & Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA | @San

Guias Consulta o Cores

. Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | wwwsintesetecnologiacomlbr | Todos os direitos resenvados | Versso: 20270,

Cancelamento NFe

Corregao NFe

1) NFE; Cancelamento NFE

Q # Prefeitura Municipal (Teste)  § & Bern Vindo, AMILTON JEAN DA SILVA  § BhSair

Cadastro MNFE Guias Consulta .ICC.r.gg
Solicitagio de Cancelamento de NFe
Codigo: ™ £=4
CPF/CNRJ. ~ MomesRazao SociallTomadork ™
Teste

Motivo do Cancelamento: ™

Prestagao de servigo cancelada.

Observagdo: ™

2) Digite o numero da nota; informe o motivo do cancelamento; “Salvar”.
Obs.: Cabe a prefeitura deferir ou indeferir o pedido de cancelamento.

15



Sintese

PEDIDO DE CORRECAO NFE

ﬂ # Prefsitura Municipal (Teste) | & Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA  §  ®Sar

Cadastro Guias Consulta .I Cores

. Sintese Tecnologia e Informética Ltda | www sintesstecnologia. comlbr | Todos os direitos reservados | Versao: 20270,

ﬂ & Prefeitura Municipal (Tests) | &b Bem Vindo, AMILTOMN JEAN DA SILVA | @Sam

Cadasu uias Consult: Cores
Solicitacio de Commecgiio de NFe
us:

Codigo:

CPFACNPY: ™ Mome/Razde SociallTomadork ”

Teste

htens para CorregSo: ™

Valores emados)|

Observagao. ™

2) Digite o numero da nota; informe o motivo da corregao; “Salvar”.
Obs.: Cabe a prefeitura deferir e corrigir ou indeferir o pedido de correcao.

16



Sintese

SUBSTITUICAO DE NFE

Cadastro NFE Guias Locagao Livro Fiscal Consulta Cores #Minicio

. © Copyright 2019 Sintese Tecnologia e Informatica Ltda | Todos os direitos reservados.

1) Va em: Substituicdo de NFE; Correcdo de NFE.

17



s

ese
Cadastro NFE Substituicao de NFE Guias Locagao Livro Fiscal Consulta Cores #inicio

grrecao ge i\

Nfe n® - °
361

Data de Emissao

Cod. Tomador CPF/CNPJ: * Nome/Razé&o Social{Tomador): © Competéncia

449 00000000001 TESTE 2019/02
Enderego © Bairro -
TESTE N°1 TESTE
Cod. Munic. © Cidade UF CEP
5347 TURMALINA-MG MG 39.660-000
Terceirizados +

Caodigo do municipio Municipio de Tributagao: *
Tributado em outro Municipio )90C04 JRMALI F

Cadigo do municipio Municipio de Prestagao do Servigo: *

Municipio Prestagdo do Servigo

i
|
[
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Cod.Serv. ~ Tipo de Servigo: ~ CNAE x Servigo Aliquota (%)
N o
RNl A iAo e Quantidade: V. Tot Servigo Deducgéo: B. Calculo B. C. Retido Desconto

intesetecnologia.com.br/NFEWeb/nfe/correcacNFe.xhtmi# ! s e o aaa ada aaa |

1) Insira o numero da nota que vocé precisa fazer a correcao, cligue em cima do texto da descricéo

da nota, o sistema ira preencher os dados automaticamente.

18



Sintese

Cod Serv.”  Tipode Servigo * CNAE X Servico Aliquota ().
|101 | | ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS. {2.00
Decimais V. Unitario. * Decimais Quantidade: * V. Tot Servico. Dedugao. 8 Calculo. B C Retido. Desconto
|2 v 100.00| |2 ‘ 1,00 | 100.00 0.00| | 100,00 | 0.00 0.00 |
Valor ISS: Valor ISS Retido:
| Reter IS5 2.00 | 0.00
Valor Base: Aliquota (%) Valor:
| Reter Imposto de Renda 0,00 0.00 )
Valor Base: Aliquota (%} Valor:
| | ReterINSS 0
Valor Base: Aliquota (%) Valor:
| Reter SEST/SENAT 0,00 0,00 0.00

Retencoes +
Descriga0: * - Recomendagso: Seja sucinto e evite usar formatagao ou paragrafos!
| TESTE.

704 caracteres restantes,
-~ Limpar + Salvar ltem “ L Remover

2) 2.1 - Faga as alteragoes necessarias e clique em “Salvar ltem”.



Sintese

ISErVagao

8  Visualizar Nfe SalvarAnemqaes@ V- 4 Limpa Tela
2.2 — Clique em “Salvar Alteracoes”.

Obs.: Essa correcéo so6 sera efetuada se for feita dentro do prazo estipulado pela prefeitura, do

contrério, € preciso fazer o pedido de correcao.

20



Sintese

EMISSAO DE GUIAS ISSQN

Q i Prefetura Muricipal Teste) ¢ & BemVindo, AMILTON JEANDASILVA } @Sar

Cadasto  NFE Consutta  f Cores

Emiss&o de Guia

EIT”SS% e Glia- . Sintese Tecnologia & Informética Ltda | wawsintesetecnologia com br | Todos os direitos reservados | Verso 20270,
omador

Pesquisar Guia

1) Guias; Emisséo de guias

Q # Prefeitura Municipal (Teste)  § & Bem Vindo, AMILTON JEAN DA SILVA  §  @Sair

uias Consu
Emissdo de Guia do ISS

Codigo: ~ Valor 155: 7

0.00
Valor Taxa:
0,00
\alor Total ~
0,00
2016/03 (11} .
Data Emiss&ao: 7
2016./Da {12)
2016705 (10}

Data Venc: ™
2016/07 (3

‘ Codigo ‘N’NF—Q‘ Anc ‘ CPF/CNPJ ‘ MNome do Cllente ‘ Valor Base ‘ Valor ISS ‘ Data Emissio ‘ Data Vencimento ‘
Selecione o més de competéncia; marque o campo “Todos”; va em “Gerar Guia”;
“Imprimir”.

Obs.: Para gerar o ISSQN de uma nota em especifico selecione apenas a nota desejada.
21




Sintese

EMISSAO DE GUIAS PARA TOMADOR

* & Prefeitura Municipal (Tests) | o Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA  }  098air

Consulta o Cores

Emisséo de Guia

. Sintese Tecnologia & Informatica Ltda | wwnw sintesstecnologia.combr | Todos os dirsitos reservados | Versao: 20270,

1) Guias; Emissao Guias — Tomador.

22
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Sintese
.ﬁ # Prefeitura Municipal (Tests) ! & Bem Vindo, AMILTON JEAN DA SILVA | ®#Sair

Emisséo de Guia do 1SS para Tomador

Codigo: CPF/CNPY: ~ MNomeRazao SocialiTomador): *

Codigo: ” Walor 155: *

Competéncia: Walor Taxa: ~

Selecione

Selecionar todas as NFEs valer Total

Data Emissao:

Data Venc- "

oo | cewoue | seur | merw |

Codigo N* NF-e Ano CPFACNPJ Nome do Cliente Valor Base Valor 1SS Data Emissfio Data Todos

2) Informe cbédigo ou nome do tomador; selecione o més de competéncia; marque o
campo “Todos”’; va em “Gerar Guia”; “Imprimir”.

Obs.: Para gerar o ISSQN de uma nota em especifico selecione apenas a nota desejada.

23



Sintese

PESQUISAR GUIAS

m 4 Prefeitura Municipal (Teste) ! @ Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA | BSar

Cadesto  NFE Consuta  f Cores

Emisséo de Guia

Emissdo de Guia - . Sintese Tecnologia & Informatica Ltda | wwnwsintesstecrologia.comlbr | Todos os direftos reservados | Verséo: 20270,

1) Guias; Pesquisar Guia

24



Sintese

Q # Prefeitura Municipal (Tests) | & Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA | Sar

Cadastro NFE Guias Consulta .I Cores

Pesquisar Gulas

Status:

Langada H

Data Emis. Inicial
|| Pesquisar por 1SS Retidos 14/07/2016

|| Pesquisar por Status

Data Emis. Final

|| Pesquisar por Periodao de Data
14/07/2016
Nome / Razéo Soclal ‘ Valor ISS | Valor Total ‘ Data Emissiio Data Vencimento Status

2) 2.1 pesquise por todas as guias de uma vez no campo “Pesquisar”.
2.2 selecione um dos métodos especificos de pesquisa: “Por ISS Retido” para
guias do tomador, “Por Status”, “Por Periodo de Data”.

25



Sintese
EMISSAO DE FATURA DE LOCACAO

# PrefeituraMunicipal (Teste) i @BsS6s § daBemVindo, : [ sarr

Livro Fiscal Consulta 5 #Minicio

ke " \ v
[ G
EmissSo de Fatura de Locagac Faturas de Salvas

= e
Cod. Locatario: CPF/CNPJ: " Nome/Razéc Social{Locatariol: * Data Emisséo Tipo Locagso *
2449 30/08/2018 Imoveis
frem Descrigho V.Unitario:” Quant-" Valor Total:
: | TESTE 100.00 100 100.00

100.00
ftem Descricio Quantidade Valor Unitario Valor Item

I TN ST T

1) Cligue em locacgéo, emisséo de fatura de locacéo; informe o cdédigo do locatario
(tomador), informe a descricao da locacéao; Depois clique em salvar fatura e
imprimir.

Obs.: para que vocé prestador possa emitir fatura de locacao tem que ter

autorizacéo junto ao setor de tributos do seu municipio.

26



Sintese

CONSULTA CNAE X SERVICO

ﬁ #4 Prefeitura Municipal (Teste) | & Bem Vindo, AMILTON JEANDASILVA | @Sar

Cadastro MFE Guias

. Sintese Tecnologia e Informética Ltda | winwsintesstecnologia combr | Todos s direftos reservados | Versao: 20270.

1) Consulta; CNAE x Servico.

# prefenura Municipal (Teste) | @B s6s ! @BemVindo ! [ sar

NFE Guias Locagao Livro Fiscal Consulta Cores

Minicio
v Pesquisa do Livro Fiscal

Consulta CNAE x Servigo

CNA

cocigo - Pescricho.
7119-7-99 ATIVIDADES TECNICAS RELACIONADAS A ENGENHARIA E ARQUITETURA NAO ESPECIFICADAS ANTERIORMENTE

Servico
Codligo * Descriggo

3101 SERVICOS TECNICOS EM EDIFICACOES, ELETRONICA. ELETROTECNICA MECANICA, TELECOMUNICACOES E CONGENERES

2) Informe o cédigo do CNAE ou servico e pressione a tecla “Tab”.

27



	ALTERAÇÃO DE SENHA
	1) Vá em: Cadastro; Segurança; Usuário.
	1) Coloque o código do usuário, ou clique na aba “Listagem de usuários” para ter acesso a todos os usuários.
	2) Coloque a senha desejada no campo “Senha”, confirme-a no campo “Confirmar Senha” clique em “Salvar”.
	CADASTRO DE USUÁRIO
	1) Vá em: Cadastro; Segurança; Usuário. (1)
	1) No campo “Descrição” insira o nome completo da pessoa que utilizará o usuário (Sempre digite o nome completo).
	2) 2.1 - No campo “Login” insira o login que a pessoa utilizará ao entrar no sistema (dois usuários diferentes não podem ter o mesmo login).
	2.2 – No campo “Senha” coloque a senha que será utilizada pelo usuário ao entrar, confirme-a no campo “Confirmar Senha” clique em “Salvar”.
	1) Vá em cadastro; Empresa; Cadastro.
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